
Die St.Galler Pensionskasse (sgpk) ist eine öffentlich-rechtliche Stiftung mit Sitz in St.Gallen. Im Rahmen der beruflichen 
Vorsorge bieten wir bedürfnisgerechte und zukunftsgerichtete Lösungen für das Staatspersonal des Kantons St.Gallen, für das 
Personal von selbstständigen öffentlich-rechtlichen Anstalten und Stiftungen des Kantons, für das Personal der öffentlichen 
Volksschulen des Kantons sowie für das Personal weiterer angeschlossener Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber.

Als grösste öffentlich-rechtliche Pensionskasse der Ostschweiz betreuen wir aktuell rund 39'000 Versicherte sowie  
157 Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber. Insgesamt verwalten wir ein Vorsorgevermögen von rund 11 Milliarden Franken.

Für unseren Empfang suchen wir per 1. August 2024 oder nach Vereinbarung eine/einen

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Empfang im Jobsharing 
60 Prozent, w/m/d

Dieses vielseitige Tätigkeitsspektrum wartet auf Sie
– 	 Bedienung der Telefonzentrale
– 	 Betreuung der Kundschaft am Empfang
– 	 Postbearbeitung und -weiterleitung inklusive Scanning
– 	 Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen
– 	 allgemeine administrative Aufgaben

Das erwarten wir von Ihnen
– 	 kaufmännische Grundausbildung
– 	 freundliches, zuvorkommendes Auftreten
– 	 gute Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen
– 	 Teamfähigkeit und Hilfsbereitschaft
– 	 Flexibilität bei der Vertretung im Jobsharing
– 	 exaktes und selbstständiges Arbeiten
– 	 Möglichkeit, während fünf Wochen Ferienabwesenheit Vollzeit zu arbeiten

Packen Sie Ihre Chance
Wir bieten ein sehr spannendes Aufgabengebiet, ein hohes Mass an Eigenverantwortung und Selbstständigkeit, Weiter-
bildungsmöglichkeiten und einen attraktiven Arbeitsplatz beim Bahnhof St.Gallen. Werden Sie Teil eines kleinen, kollegialen 
Teams, welches engagiert und mit Freude an der Arbeit in einem spannenden Umfeld tätig ist. 

Entdecken Sie die Vielseitigkeit der sgpk unter www.sgpk.ch und folgen Sie uns auf LinkedIn. 

Interessiert?
Wir freuen uns auf die Zustellung Ihrer vollständigen Bewerbungs-
unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeugnisse und 
Diplome).

Jetzt bewerben  

Weitere Auskünfte zur Stelle erteilt Ihnen gerne Herr Christian Hautle, 
Leiter Bereich Finanzen & Support, Telefon +41 58 228 77 69. 

St.Galler Pensionskasse
Rosenbergstrasse 52
9001 St. Gallen
www.sgpk.ch

https://sgpk.abacuscity.ch/de/jobform_3_2034/Sachbearbeiter-in-Empfang-im-Jobsharing
https://www.linkedin.com/company/st.galler-pensionskasse
https://www.sgpk.ch
https://www.sgpk.ch

